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Cel szkolenia:

Szkolenie obejmuje szczegdlowe omowienie zasad rozliczania podrézy stuzbowych krajowych i
zagranicznych oraz samochodow (prywatnych i stuzbowych) w Swietle aktualnych przepiséw i
projektowanych zmian, wraz z bogatym zestawem przyktadéw praktycznych i najnowszym
orzecznictwem.

Uczestnicy otrzymajg wskazdéwki dotyczgce prawidtowego dokumentowania i rozliczania delegaciji
oraz 3-miesieczny dostep do nagrania szkolenia — zaréwno przy zakupie catego cyklu, jak i wybranych
pojedynczych modutéw.

Ze wzgledu na duza liczbe zagadnien praktycznych i aktualizacje przepisoéw, udziat w szkoleniu
pozwoli unikngé najczestszych bteddéw w rozliczaniu delegaciji i kosztéw podrozy stuzbowych.

Projektowane zmiany rozporzgdzenia w sprawie diet krajowych (podwyzszenie z 45 zt do 60 zt) oraz
kilometréwki (nowe stawki i uregulowania dla aut hybrydowych, elektrycznych i wodorowych) istotnie
wptywajg na zasady rozliczen — brak aktualnej wiedzy moze narazi¢ pracodawce na btedy w KUP,
nieprawidtowe wyptaty i ryzyko kontroli US, ZUS lub PIP.

L

Program:

CZESC 1- DOSTEPNE NAGRANIE
Dokumenty zwigzane z rozliczaniem podrozy stuzbowych i oddelegowania:

polecenie wyjazdu stuzbowego - obowigzki formalne dokumentu - kto i kiedy podpisuje;
skutki prawne wyjazdu bez polecenia pracodawcy;
potwierdzenie pobytu pracownika w danym miejscu jako dodatkowy obowigzek nie wynikajgcy
Z przepisOw prawa pracy;
dokumenty podpinane pod rozliczenie delegacji - problemy praktyczne rozliczania paragonéw w tym
bez NIP kupujacego, rachunkéw na osobe fizyczng (pracownika);
data rozliczenia delegacji a moment poniesienia kosztu uzyskania przychodéw pracodawcy;
oswiadczenia i zgtoszenia sktadane do wtasciwych organéw w Polsce w przypadku podrézy stuzbowej
i oddelegowania;
brak terminowego rozliczenia - skutki praktyczne.



Rozliczanie podrézy stuzbowej:

Druk rozliczenia delegacji krajowej;

Rozliczenie z miejsca zamieszkania czy z miejsca pracy?

moment rozpoczecia i zakonczenia podrozy stuzbowej - problemy praktyczne;

rozliczenie delegacji w papierze czy elektroniczne?

Zatwierdzenie merytoryczne i formalne;

Kto wypetnia rozliczenie delegacji - pracownik czy pracodawca?

Pozostanie przez pracownika w miejscu docelowym - jak rozliczy¢?
Zasady wyptaty diety krajowej i ryczattow: ZMIANA diet

Czas trwania podrozy krajowej - sposoby liczenia;

dieta krajowa uzalezniona od iloSci positkdbw zapewnionych pracownikom;

zapewnienie positkow ponad wysokos¢ diety a przychod pracownika;

spotkanie biznesowe z positkiem;

$niadanie w ramach noclegu - zasady rozliczen

Zasady wyptacania i zmiany ryczattow wyptacanych pracownikom;

limit za noclegi krajowe - zasady stosowania

problemy praktyczne zwigzane z wyptacaniem diet, w tym positek z kontrahentem, obiad na szkoleniu itp.
Pytania uczestnikow

CZESC Il - DOSTEPNE NAGRANIE

Rozliczanie podrozy stuzbowej:

Druk delegaciji - z miejsca zamieszkania

moment rozpoczecia i zakonczenia podrozy stuzbowej - problemy praktyczne;

wyliczanie czasu podrézy krajowej przy podrdzy zagranicznej - czy konieczne?

wyjazd do kilku panstw - dotychczasowe uregulowania a nowe zasady;

praktyczne problemy zwigzane z wyjazdami zagranicznymi po zmianach, np. moment przekraczania

granic, zasady ustalania diet za pobyt w danym panstwie.
Dokumenty zwigzane z rozliczaniem podrézy stuzbowych i oddelegowania:

polecenie wyjazdu stuzbowego - obowigzki formalne dokumentu - kto i kiedy podpisuje;

skutki prawne wyjazdu bez polecenia pracodawcy;

potwierdzenie pobytu pracownika w danym miejscu jako dodatkowy obowigzek nie wynikajacy

Z przepisow prawa pracy;

rozliczenie wyjazdu - wymagania formalne, w tym zatwierdzenia formalne, merytoryczne i do wyptaty;

dokumenty podpinane pod rozliczenie delegacji - problemy praktyczne rozliczania faktur zagranicznych,

paragonéw, rachunkéw na osobe fizyczng (pracownika);

data rozliczenia delegacji a moment poniesienia kosztu uzyskania przychodéw pracodawcy;

oswiadczenia i zgtoszenia sktadane do wtasciwych organéw zagranicznych i w Polsce w przypadku

oddelegowania
Zasady wyptaty diety i ryczaltow po zmianach oraz nowe zasady ich wyliczania:

dieta krajowa uzalezniona od ilosci positkbw zapewnionych pracownikom;

dieta zagraniczna - kiedy i czy zawsze?

Zasady wyptacania i zmiany ryczattow wyptacanych pracownikom;

limity ryczattéw za noclegi zagraniczne;

limit za noclegi krajowe - zasady stosowania

NOCLEG ZE SNIADANIEM- problemy praktyczne i mozliwe rozwigzania faktyczne;

problemy praktyczne zwigzane z wyptacaniem diet, w tym positek z kontrahentem, obiad na szkoleniu itp.
Najnowsze orzecznictwo i interpretacje podatkowe:

rozliczanie kosztéw leczenia za granicg

rozliczanie podrézy stuzbowych w razie braku zaliczki;

ZALICZKA A ROZLICZENIE DELEGACJI w walucie obcej;

nowe uregulowania zwigzane z przeliczaniem waluty obcej na ztote polskie;

Ubezpieczenia w trakcie podrézy stuzbowych a mozliwos¢ zaliczenia w KUP;



Pytania uczestnikow.
CZESC Il - ROZLICZANIE SAMOCHODOW. 21/10/2026, godzina 11:30 - 13:30
Proponowane zmiany w zakresie podrozy stuzbowych - projekt rozporzadzenia w zakresie tzw.
kilometrowki:
zmiana stawek za 1 km przebiegu;
uregulowania dotyczace aut hybrydowych;
rozliczenia aut elektrycznych i wodorowych;
zasady rozliczen kilometrowki - czy ulegng zmianie?
Planowana data wejscia w zycie rozporzadzenia.
Korzystanie z samochodu prywatnego w celach stuzbowych - zasady:
Podroéz stuzbowa a jazdy lokalne - réznice;
Obowigzkowa umowa na jazdy lokalne;
Obowigzkowy wniosek przed podroza stuzbowg;
Badania lekarskie - kiedy obowigzkowe?
Rozliczanie samochodu w podrézy stuzbowej;
Kilometrowka - co obejmuje, czy takze optate za autostrade? Parking?;
Btedy w rozliczenia samochodu a kontrole US, ZUS, PIP - przyktady praktyczne.
Samochdd rozliczany w podrézy stuzbowej i jazdach lokalnych:
Samochdéd stuzbowy i koszty ponoszone a KUP;
Samochdd wynajety w kraju i za granicg - zasady rozliczen;
Samochdd o wartosci powyzej 150 tys i 225 tys zt. - zasady rozliczen najmu, kosztéw uzywania;
Dodatkowe koszty ponoszone przez pracownika, w tym parking, optaty za autostrade;
Kilometrowka na potrzeby podrézy stuzbowej a EPP na potrzeby podatku VAT i KUP;
llos¢ przejechanych kilometrow - kontrole US.
Samochadd stuzbowy udostepniony pracownikowi:

Zryczattowany dochdéd: 400,00 zt. lub 250,00 zt. - ZMIANA zasad w ramach Polskiego tadu;

Kwota dochodu za udostepnienie samochodu czy tez za paliwo? - najnowsze orzecznictwo,
Podatek a ZUS;

Zasady naliczania ryczattu
Faktura na pracownika jako alternatywna forma rozliczen;
wydatki na samochdd w czesci przeznaczonego na cele prywatne - rozliczenie;
uzywanie samochodu przez osobe do 26 roku zycia
Pytania uczestnikow.

Kazdy uczestnik otrzyma dostep do nagrania szkolenia na 3 miesigce.
Prelegent:

Joanna Patyk

Doradca Podatkowy, Prawnik, Absolwentka i stypendystka Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Slaskiego.
Posiada 12-letnie doswiadczenie w zakresie podatkéw, ktére zdobyta pracujgc w kancelarii prawno - podatkowej
oraz miedzynarodowej firmie konsultingowej. Obecnie witascicielka Kancelarii Podatkowej TAX & BUSINESS.
Specjalistka w zakresie podatku dochodowego od oséb prawnych, w tym rozliczen transakcji pomiedzy podmiotami
powigzanymi - Transfer Pricing oraz podatku u Zrédta, a takze podatku VAT.

Harmonogram:

( 11:15 Rozpoczecie logowania przez uczestnikéw

( 11:30-13:30  Szkolenie

Przerwy ustalane sa przez wyktadowce w trakcie szkolenia
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Imiona oraz nazwiska uczestnikow:

Nazwa, adres NIP firmy: Telefon uczestnika / osoby kontaktowej:

E-mail uczestnika / osoby kontaktowej:

Q Prosze o wystanie e-faktury VAT w formie zatacznika PDF Uwagi:
na adres e-mail:

Cena uczestnictwa

O 180zt +VAT koszt udziatu jednej osoby w jednym module
L 450zt + VAT  koszt udziatu jednej osoby we wszystkich modutach (plus nagrania)

Warunki uczestnictwa

Cena obejmuje: prelekcje, materiaty, certyfikat oraz nagranie. ® Organizator zastrzega sobie prawo do zmian w programie. ® Wptaty nalezy dokona¢ na konto podane na
dokumencie proforma lub fakturze VAT. ® Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacja z udziatu. ® Zamiast zgtoszonej osoby w szkoleniu moze wzig¢ udziat
inny pracownik firmy. ® Rezygnacje z udziatu nalezy przesyta¢ listem poleconym na adres organizatora. ® Prosimy o dokonanie wptaty zgodnie z terminem ptatnosci
podanym na fakturze proforma. ® Po otrzymaniu zgtoszenia przeslemy Parstwu potwierdzenie udziatu w szkoleniu oraz fakture pro forma. ® Nieodwotanie zgtoszenia
lub niewziecie udziatu w szkoleniu powoduje obcigzenie petnymi kosztami udziatu. ® W przypadku rezygnacji w terminie mniejszym niz 14 dni przed rozpoczeciem
szkolenia pobierane jest 100% optaty za udziat bez wzgledu na termin wystania formularza zgtoszeniowego. ® W przypadku, gdy wyktadowca z przyczyn losowych nie
bedzie mégt przeprowadzi¢ zaje¢ w podanym wczesniej terminie WLR Training Group zastrzega sobie prawo zmiany terminu zaje¢. ® Uczestnicy szkolenia wskazani
przez osobe zgtaszajgca zostang niezwtocznie poinformowani o tym fakcie. ® W przypadku finansowania ze srodkéw publicznych faktura VAT zostanie wystawiona ze
stawkg VAT zw. ale cena na fakturze bedzie ceng brutto z tego formularza zgtoszeniowego.

Zgody marketingowe

0 Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu administrowania nim przez zleceniodawce w mysl rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
Wiem, ze mam petne prawo do wgladu i zmiany swoich danych, jak tez ich usunigcia z bazy.

0 Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji handlowej droga elektroniczng od WLR Training Group Wojciech Jedrzejczyk (zgodnie z ustawg z dnia 18.07.2002 r.
Dz. U. Nr 144 poz. 1204 'o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng’). W kazdym momencie przystuguje mi prawo do odwotania powyzszej zgody. O$wiadczam, ze
znam i akceptuje warunki uczestnictwa i rezygnacji w szkoleniu

OSWIADCZENIE VAT ZW

) w catosci zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towardw i ustug (Dz.U. 2011.177.1054 z pdzn. zm.)

O weo najmniej 70% zgodnie z trescig § 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnier od podatku od towaréw i ustug
oraz warunkéw stosowania tych zwolnieni Dz. U. 2 2013 r. poz. 1722 z p6zn. zm.)

Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki uczestnictwa w szkoleniu oraz zobowigzujemy sie do zaptaty.

Podpis i pieczatka

WLR Training Group Wojciech Jedrzejczyk
Al. Jerozolimskie 125/127, 02-017 Warszawa, tel.: (022) 623 82 23, fax: (022) 623 82 25




